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Prot.n. L3460 -CH Chieti 18 aprile 2014

Al Responsabile della Prevenzione della
Corruzione
Dott.ssa Giustinantonia Chieffo

SEDE

Oggetto:  rif. prot. 22573 del 16 aprile 2014. Relazione sul rispetto dei termini i
conclusione dei procedimenti - [ trim, 2014.

[l dirigente funzione governo dei contratti di forniture sanitarie,

- wisto il Piano di prevenzione della corruzione 2014-2016, approvato con delibera
n°79 del 28.01.2014, ai sensi dj quanto disposto dalla legge n. 190/2012;

- Visto in particolare il paragrafo 11 del succitato Piano rubricato “ j compiti dei
dipendenti e dei dirigenti” nel quale si dispone che i Dirigenti Responsabil
“verificano il rispetto dei termini dJi conclusione dei procedimenti e relazionano
trimestralmente, a far data da aprile 2014, al Responsabile del Piano su: dati relativi
al numero dei procedimenti adottati; il numero dei procedimenti conclusi; il
numero dei procedimenti per i quali si registra un ritardo ed i motivi dello stesso”

- dato arto che il Dirigente Responsabile della U.O. Governo dei contratti di servizi e
forniture, coadiuvato dai propri collaboratori, esercita un costante monitoraggio
circa il risperto dei tempi procedimentali attraverso lo studio della normativa di
competenza, il controllo della corrispondenza sia cartacea che elettronica, Ia
disamina delle pratiche pitt complesse, la sottoscrizione degli atti ¢ provvedimenti
amministrativi;

- vista la mapparura dei procediment; dj propria competenza:

attesta che

Al [ procedimenti riguardant le competenze della U.O. relativi a] | trimestre 2014
hanno riguardato ol attj qui di seguito riportati:

v 108 proposte di deliberazione, di cui 93 approvate  dall’Alta Direzione Aziendale, cosi

—

suddivise:



- Indizione gara sopra soglia

- Risoluzione del contratto

- Nomina Commissione giudicatrice
- Accettazione di comodato d'uso

_ Pubblicazione di awiso di sponsorizzazione
-~ Acquisti sopra soglia forniture
o sistema dinamico acquisizione PA CONSIP 1
- Acquisti sotto soglia forniture
o regolamento aziendale sugli acquisti in economia 1
o adesioni convenzioni consip 2
o privativa industriale 12
o fornitura complementare 4
o mercato elettronico 43
- Acquisto sopra soglia servizi
o adesioni convenzioni consip 2
o proroga tecnica 3
o in base ad accordo quadro 3
o privativa industriale 1
- Acquisti sotto soglia servizi
o privativa industriale 4
o in base al regolamento acquisti beni e servizi in economia 5
o mercato elettronico 1
- Regolazione:
o prezzo AIFA 1
o revisione prezzi '
o rettifica errore materiale 1

B. Non si rilevano procedimenti per i quali si registrano ritardi sanzionabili ai sensi di legge.

Questa U.O ritiene che al fine di monitorare la registrazione di ritardi risulta necessario
tener conto delle seguenti specifiche relative alle attivita esercitate dagli uffici di questa
U.0;

Si consideri, infine, che talune  fasi individuate in questa prima e sintetica relazione, si
ripetono in una o pit procedure.

. . - , , Note
Fipologia del procedimento Fermine di conclusione
INDIZIONE GARA {rermini massimi di conclusione del il rermine

Al Ricognizione fabbisogni esame quantitativi procedimento di acquisto (tecnicamente massimo di
e  prestazioni  riferibili i contratti  in suddiviso in pit fasi, con uno o pit sub conclusione
somministrazione periodica di beni e servizi, con procedimenti) non sono fissati dalla legge. | del
particolare riferimento a quelli in scadenza. rempi massimi di esercizio della funzione di  |procediment
a) esame dei precedenti; acquisto assegnaa alla U.O. Governo dei o di acquisto |
b predisposizione capitolato fetecnico e Contrarti di servizie forniture sonoe puo anche »

atti di gara con la collaborazione di esperti e/0 11 dererminati i1 sede Jdinegoziazione Ji budeet in | risentire Jdi



e

commissione interna di esperti ; relazione agli obblighi istituzionali e intervalli di
¢) svolgimento  analisi  di mercato  anche | CONSeguenti necessita di approvvigionamento di tempo

attraverso tecniche i benchmarking, finalizzate | beni e servizi Per non incorrere in interruzione

necessari al
MErcato per
la migliore
offerta.

all’acquisizione di beni, servizi e tecnologie sanitarie | di servizi, renendo comunque conto

della
alle condizioni migliori in terminj di qualita e costi

complessita dell’oggetto el contratro [

definizione delle fasi dell’istruttoria, eventuale
T . . nomina di una conumnissione tecnica, asseonazi i
individuazione dello istruttore A, assegnazione di

termini endoprocedimentali per la stesura degli arti

d)

di gara

e —
In base ai tempi fissati come sub A.d)

d. L stesura del capirolato trecnico

eventuale  collaborazione all'artiviea  Jella
comumissione tecnica

——
d.3. eventuale assistenza alle sedure della conmmissione
recnica: sresura del capitolato

4. stesura del disciplinare di gara

e e

.5, stesura del bando di gara o della letrera di inviro

In base ai tempi fissati come

sub A.d)

- e U

d.6. nel caso di procedura tistretta, individuazione
della platea degli operatori economici

In base ai tempi fissati come sub A. d)

I bando o la
lettera di
invito si

configurano
come il
primo atto
della
La pubblicazione o 'invio della lettera d’invito procedura ad
B Pubblicazione del bando di gara - Invio della avviene al termine del procedimento composto evidenza
lettera di invito dalle fasi d1, d4 ¢ d5 ed eventualmente le fasi d2, pubblica
d3ed6 avente

rilevanza

esterna e
fissano i
termini per
la
presentazion
e dell’offerta

POSSOno essere presentate richieste ai sensi degli
B.L eventuali chiarimenti endoprocedimentali e

artt. 71 e 72 del d.1gs. 163/2006 da evadere entro il
termine ultimo di 6 gg. dalla scadenza fissata per la

presentazione dell'offerta
S srazione dell otterta

B.2. raccolta, presa in carico e custodia dei plichi alla

pubblicazione degli sressi

Dalla scadenza fino all'apertura delle procedure di

scadenza del termine per la presentazione dell'offerta gara

T
g
|
f
|

< Per legge,

| € proposta di nomina  della € OTMISSIONe | tempi massimi determinati in sede di negoziazione i
| Giudicaric . dopo Ia
I Giudicatrice di budget

i_,._,_- S

i
i
i
i
i

S it 4



e

C.1. seduta pubblica del seggio di gara

C.2. sedute della commissione di gara e della

commissione giudicatrice

D aggiudicazione provvisoria

D.1. verifica requisiti

e

E. proposta di aggiudicazione definitiva

M—————MMA

F. comunicazione dell’esclusione

1 termine puo variare in relazione al carico di

aggiudicatari.

successivi

come da previsione degli atti di gara o di
provvedimenti successivi

lavoro dei membri della commissione o dalla
complessita delle valutazioni e/o dal numero di

offerte da valutare

Il termine pud variare in relazione al carico di
lavoro e alla data di comunicazione ai non

5gg

fissate negli atti di gara o in provvedimenti

presentazion
e delle
offerte

I'acquisizion
e dei dati
richiesti
proviene da

F1 comunicazione dell’aggiudicazione

5 g8

F 1.1. svincolo dell’eventuale cauzione

F2 comunicazione della stipula del contratto

G Esame ¢ nspOsta alle wentudh richieste di accesso

agli atti di gara

1. ESAME DELLE RKLHIEQ [EDI \CQUIQTO DF
‘ BENI E SERVIZI PROVENIENTI DA UU.00
DELL AZIENDA.
Individuazione della platea di operatori economici.
\ all'istruttore. detla
Patfidamento del contratto in base a

Assegnazione Individuazione
procedure per
fabbisoeni ed eventuale

ricognizione od esame dei

accorpamento con richieste dello stesso genere

trenta  giorni

P"aggiudicazione

5g8

I termini mas:

plmedmumo diac x]Ul\\'O \KLD;L\HR nfe
suddiviso in pit tasi, con uno o pit sub
procedimenti) non sono fissatt dalla legge
[ rempi massimi di esercizio della funzione di
ACqUISTO SONO Dokt malmente determinatt in
sede di negoziazione di budeet in e lazione

agli nbblight ismu:mmh e conseguentt

dalla richiesta pervenuta dopo

U

1

nec bent e

La stipula
del contratto
non pud
avvenire
prima della
scadenza del
termine
dilatorio,
che parte
dalle
comunicazio
ni di
aggiudicazio
ne e di
esclusione
previste
dall’art. 79
del D.Lgs.
163/2006

L approvvigionament
o segue la disciplina
di tutela previsra

dallordinamento |

siuridico vigente e dli

artl devono
consentire un tempo

H‘\ mﬂ‘\ H‘_l;!



e —
servizi, al fine di non incorrere in

interruzione dej servizi, tenendo comungue
conto della complessira delloggetto el
contrarto.

e S

definizione delle fasi del['lsrrutrorm,

eventuale nomina di una comunissione

LA. individuazione dello istruttore recnica, assegnazione dlj termini

endoprocedimentyli per la stesura degli atti
di gara

In base ai tempi fissati come sub LA.

—
I svolgimenro dell'istrurcoria di acquisto per richiesro

dotate  j Istrutroria recnica (a e, A cura

gia
dell'Ingegneria Clinica )

2 svolgimento dell’istrurroria dj acquisto per richieste

———
In base ai tempi fissati come sub LA,
gid dotate di istrurroria fecnica e autorizzate dall’ Alra

Direzione

. _“_M P T S ,‘
3 svolgimento delle atrivira di acquisto per richieste gia
autorizzate dall’'Alta Direzione ma prive di istrurroria

In base ai tempi fissati come sub LA.

recriica
e S i )

4 Esame delle richjeste prive di autorizzazione o In base ai tempi fissat come sub [ A,

istruttoria tecnjca

——
4.1 svolgimento delle arriviea di acquisto per richieste

———— —
In base ai tempi fissati come sub [A.

prive (i autorizzazione e istruttoria  tecnica

tinanziabili con fondi “speciali”

——

In base ai tempi fissati come sub | A,

4.2 svolgimento delle artivira di acquisto per richieste

prive i autorizzazione e (i Istrurtoria tecnica da

finanziare con fondi di bilancio

5 comunicazione Jella richiesta priva dj parere all’Alea
Direzione ¢ agli organi recnici per priorita d'acquisto,
oia

veritica delle specifiche tecniche  eventualmente

indicate dal richiedente ed eventuale modifiche e/o

integrazioni
T ——— T —

[ termini massimj di conclusione del
procedimento i ACqUisto non sono fissati
dalla legge e sono normalmente determinari
in sede di negoziazione di budger in relaziope
agli obblighi istiruzionali e conseguenti

LY ESAME DELLE CONVENZIONI CONSIP E
DELLE CATEGORIE DI BENI PRESENTI SUIL
MEPA;

valutazione dellofferta, esame delly documentazione

o ) - . . necessita di approvvigionamento di benj o
¢ comunicazione ai tecnici per I valutazione dj o : X i (
o servizi, al fine di non ncorrere in
conformira . ) . -

interruzione dei servizi, renendo conto della

3 dell oggetro del contratro.

‘omples

Hone a g

LT Evenruale ade

acquisti sul merearo elettronico, Adesione al Sisteny 30 gg. dalla valutazione positiva della

dinamico Jj acquisto per la pubblicy amuniniserazione opportunita di procedere all’ adesione o
diverso termine in base al costo o alla
difficolta tecnica del genere di acquisto da

effettuare

Esecuzione della procedura di acquisto tine ally
comunicazione della proposta (j acquisto
Comunicazione el contratro alla Direzione Strategica j

|
|
!
|

JE—

QO.C Lugisricl

— T e T L TR R ——— e e —

Pud  essere necessaria
wiche la restituzione al
richiedente per la
formulazione su
nodulistica interna

operatori econormici
di predisporre
Lofferta e rispectare i
termini fissati dalla
legge, laddove previsti

e} individuazione
dello istruttore

standardizzara

di soliro avviene dij
concerto e su
sollecitazione dej

tecnici




e
M) In assenza di convenziont CONSIP attive 0 di
prodotti sul mercato
di per la amministrazione
individuazione della di del
contraente secondo la discipling giuridica vigente

elettronico o Sistema dinamico

acquisto pubblica

procedura scelra

N) Predisposizione ed esecuzione delle fasi della
procedura di gara europea
O) Predisposizione ed esecuzione delle fasi della

procedura di gara “sotto soglia”

e

P) Predisposizione ed esecuzione delle fasi delle
procedure Ji acquisto in econoniia nei casi e con le
modalira previste dal regolamento aziendale

9)] Controllo del preventivo ¢ della
documentazione con verifica congruita € trastmissione
ai tecnici per il parere di conformita

R)

amministrativo

[
Gestione anagrafica su applicativo gestionale
_contabile dei prodotti oggetto di
aggiudicazione
S) Gestione della segreteria tecnica per
|'espletamento delle gare e pet la costituzione delle
commissioni di gara o
§y] Raccordo e collaborazione con le altre
articolazioni organizzative aziendali e delle altre asl
regionali,effemmzione di operazioni di benchmarking
interno ed esterno ¢ di indagini di mercato finalizzate
alla acquisizione, all'aggiornamento ¢ alla
qualificazione “professionalizzam” di conoscenze
necessarie alla predisposizione di capitolati che anche
attraverso il sistema sanzionarorio, conducano a una
razionale ed economica gestione dei servizi appaltat
) Esame dichiarazioni fuori uso det beni
aziendali e istruttoria procedure per dismissione 0
vendira dei beni
bent

V)

I
Esame delle offerte di donazione a favore
dell'azienda o di reparti e di bent
espressamente specificati, istrutroria della
procedura e redazione proposta di delibera di
accetrazione della donazione

La presente relazione verra pubblicat

[
il rermine massimo dii\

conclusione del

procedimento di

acquisto risente degli |
inrervalli di rempo

\srrarramente neccssami
al mercato per la

migliore formulazione
dell'ofterta.

I
1l regime dei termini \

dei procedimenti di

\pprovvigionamento i
heni e servizi ¢ tesod
i

arantire agli operator

economici tempt

sufficienti alla
predisposizione
dell’offerta.
v, aes. art. 70 dlgs.

163/2006

30 gg. o altro tempo fissato in base al carico

di lavoro

T

come da convocazione della commissione €

secondo i templ della commissione

I - ——

—e ———
30 gg dalla comunicazione dell’interessato,
se non diversamente stabilito in base alla
complessitadelcaso S
30 gg dalla comunicazione dell'interessato,
se non diversamente stabilito in base alla

complessita del caso

q sul sito istituzionale della ASL, nella sezione

Amministrazione Trasparente - sottosezione “Monitoragglo tempt pm‘)ccdimenmli", a cura

della scrivente Uuo.
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